DIE 10 STARKSTEN IDEALIUM-WERKZEUGE IM UBERBLICK

Kleine Werkzeuge fiir weniger Suchen, weniger Reibung und mehr Kontrolle im Biiroalltag.

Idealium beginnt dort, wo im Biiro jeden Tag Zeit verloren geht: beim Suchen, Ablegen, Nachformulieren, Priifen, Weitergeben und Nachhalten.

01 Akten- und Telefonnotiz
Ein Gespréch ist beendet, doch Zusagen und nachste Schritte missen
verlasslich festgehalten werden.

Typischer Nutzen: Weniger Informationsverlust, weniger Riickfragen
und mehr Verbindlichkeit.

03 Kommunikationsprofil
Ein sensibles Gesprach soll passend vorbereitet werden, ohne Menschen
vorschnell einzuordnen.

Typischer Nutzen: Tonalitdt und Reibungspunkte bewusster
beriicksichtigen.

05 Mandanten- / Kunden-Schnellsprung
Der richtige Ordner, Vorgang oder Kundenbereich wird mehrmals taglich
gesucht.

Typischer Nutzen: Weniger Suchwege und schneller im richtigen
Vorgang.

07 Mailablage direkt

E-Mails und Anlagen sollen ohne Export- und Umbenennungswege in die
richtige Ablage.

Typischer Nutzen: Weniger Klickarbeit, aktuellere Akten und sauberere
Ablage.

09 Digitale Postverteilung

Eingangspost muss gesichtet, zugeordnet, benannt, verteilt und
nachgehalten werden.

Typischer Nutzen: Weniger Liegezeit und ein nachvollziehbarer
Bearbeitungsstatus.

02 Mail-Analyse

Lange Mailverlaufe enthalten mehrere Anliegen, Fristen und offene
Entscheidungen zugleich.

Typischer Nutzen: Schneller den roten Faden erkennen und die nachsten
Schritte festlegen.

04 Audio & Unterlagen auswerten
Aufnahmen, Transkript und Zusatzmaterial sollen gemeinsam verwertbar
werden.

Typischer Nutzen: Weniger Vorbereitungsaufwand und eine klarere
Arbeitsgrundlage.

06 Dokumententrenner
Ein Scan-Stapel oder Sammel-PDF muss in nutzbare Einzeldokumente zerlegt
werden.

Typischer Nutzen: Aus Scan-Stapeln werden schneller verwertbare
Einzeldokumente.

08 PDF-Passwort-Tool
Eine vertrauliche PDF soll geschiitzt versendet werden, ohne mehrere
Programme zu &ffnen.

Typischer Nutzen: Vertrauliche Dokumente schneller und sicherer
versenden.

10 Kunden- / Mandantenradar

Vor einem Gesprach liegen wichtige Informationen verteilt in Mails, Notizen
und Dokumenten.

Typischer Nutzen: Schneller ein belastbares Lagebild und offene Punkte
erkennen.

Sie miissen nicht wissen, welches Tool passt. Ein konkreter Engpass reicht. Wir schauen gemeinsam darauf und priifen, ob

Idealium dafiir bereits eine einfache Losung an Bord hat.
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